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A. GOREV/ISLERE iLiSKIN BiLGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI
Merkezimiz'de gorev yapmakta olan destek personeli; Birimin fiziki i¢ ve dig alanlarinin temizligi, hijyen ve diizenin saglamakla gorevlidir.

2) GOREVE iLiSKiN SORUMLULUKLAR

2.1- ERUZEM merkezinde bulunan ofisler, koridorlar, arsiv odalar1 ve ortak kullanim alanlarinin giinliik temizligini yapmak ve diizeni
saglamak,

2.2- Masa, dolap, kap1, cam, pencere, zemin, ¢op kutular1 ve lavabolarin hijyen kurallarina uygun sekilde temizligini saglamak,
2.3- Giinliik ¢6p toplama ve atiklarim ilgili alanlara taginmasini saglamak,

2.4- Mesai saatleri i¢inde ve disinda (gerekli hallerde) temizlik planina uygun ¢aligmak,

2.5- Ogrenci ve personelin yogun kullandig1 alanlarda hijyen ve diizeni siirekli korumak,

2.6- Temizlik sirasinda kullanilan malzeme ve ekipmanlarin diizenli, temiz ve kullanilabilir durumda olmasini saglamak,

2.7- Temizlik hizmetlerini zamaninda, eksiksiz ve diizenli sekilde yerine getirmek,

2.8- Kullanilan temizlik malzemelerini tasarruflu ve dogru sekilde kullanmak,

2.9- Caligma alanlarinda bulunan egya, evrak ve demirbaslara zarar vermemek,

2.10- Is saghg1 ve giivenligi kurallarina uymak ve ilgili kurallarin siirekliligini saglamak,

2.11- Kurumun gizlilik ilkesine uygun davranmak, evrak ve bilgilere miidahale etmemek,

2.12- Temizlik sirasinda tespit edilen ariza, hasar veya eksiklikleri amirine bildirmek,

2.13- Kurumun disiplin, etik ve ¢aligma diizenine uygun davranmak,

2.14- Amirler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3) YETKILERI 3.1- Yok

B. YERINE VEKALET

EDECEK PERSONEL Destek Personell (Temizlik)

HAZIRLAYANLAR KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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